PATVIRTINTA
Vilniaus miesto savivaldybeés
administracijos direktoriaus
2022 m.
- jsakymu Nr.

VILNIAUS MIESTO SAVIVALDYBES SVIETIMO ISTAIGU MOKYTOJU IR
DARBUOTOJU (APTARNAUJANCIO PERSONALO) NAUDOJIMOSI VILNIECTO
KORTELEMIS IR BILIETAIS TVARKOS APRASAS

BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus miesto savivaldybés $vietimo Lstalgq mokytojq ‘ir - darbuotojy
(aptarnaujanCio personalo) naudojimosi vilniefio kortelémis -ir bilietais tvarkos apraSas
(toliau — Tvarkos apra$as) nustato naudojimosi vilnie¢io kortelémis ir bilietais taisykies Vilniaus
~ miesto savivaldybei pavaldZiy Svietimo jstaigy — bendrojo ugdymo mokyklhy, neformaliojo $vietimo

mokykly ir jstaigy, ikimokyklinio ugdymo jstaigy, valstybiniy mokykly ar jy padaliniy, registruoty
Vilniaus miesto savivaldybéje, nevalstybiniy- ugdymo jstaigy — bendrojo ugdymo mokykly,
- ikimokyklinio ugdymo jstaigy ar- jy padaliniy, registruoty Vilniaus miesto savivaldybéje,

pedagogams ir darbuotojams ir Vilniaus miesto savivaldybei pavaldzm biudZetiniy jstaigy — B]
Vilniaus miesto savivaldybés vistomenés sveikatos biuras, B] Vilniaus pedagoginé psichologiné.
tarnyba, BI ,,Skaitlis*, B] Lietuvos vaiky ir jaunimo centras, V3] Vilniaus §vietimo paZangos centras
(toliau — Jstaigos) — mokytojams ir darbuotojams (toliau — Darbuotojas (-ai), atsakingus vykdytojus
ir jy funkcyjas. ' .

2. Vilnietio korteléms ir bilietams jsigyti skiriamos léSos pagal Tvarkos aprase

reglamentuojamg Vilniaus miesto savivaldybés (toliau — Savivaldybé) biudZeto 1é8y Vilniaus mieste
- veikian€¢ioms nevalstybinéms §vietimo jstaigoms skyrimg ir administravima.
3. Tvarkos apra$u sickiama skatinti Darbuotojus naudotis 1lgala1k1a1s bilictais
~ palengvinant jy kelionés j darbg planavima, sprgsti daZnai sunkiai sprendZiamas automobiliy
stovéjimo viety problemas, keisti Darbuotojy keliavimo iprocius bei prisidéti prie darnaus judumo
plano tiksly jgyvendinimo Vilniaus mieste. '

IT SKYRIUS :
VILNlECIO KORTELIU IR BILIETU ISIGI.]IMO IR NAUDOJIMOSI TVARKA

4. Vilnietio kortelé (toliau — Kortelé) — tai Vllmaus miesto vie§ojo transporto elektroninio
bilieto sistemoje registruota laikmena, turninti unikaly identifikacinj numerj ir suteikianti jos
turétojui galimybe papildyti elektroninj bilieta. Bilietai pradeda galioti nuo bilieto aktyvinimo
momento (jlipus | vieSgjj transportg e. bilicta biitina -paZyméti priglaudZiant Kortelg prie
elektroninio komposterio vietos, paZymetos Kortelés simbolin. Komposteris apie atlikta operacija
(Kortelés paZyméjimg, jkrovima, jraSymg ar atmetimg) informuoja garsiniu signalu ir atvaizduoja
prane§img ekrane. Bilietas galioja metus nuo aktyvinimo datos atitinkamg kalendoriniy dieny
skaiiy — iki paskutinés dienos 23 valandos 59 minuéiy, vykstantiems Vilniaus miesto vie$ojo
transporto marSrutais (autobusais it troleibusais).

- 5. Neaktyvuotas bilietas — bilietas, kurj Darbuotojas neaktyvavo per 6 ménesius nuo
gavimo - dienos. - Toks  bilietas pracjus minétam laikotarpiui bus- laikomas ‘negaliojan&iu * ir
automatiskai uZblokuotas. I§ uzblokuoty Korteliy perkelti neaktyvuotq bilietg j kitag Kortelg nebus-
gahmybes bel pinigai uz neaktyv'uotq elektromn; bxhetq néra graZinami. '



6. Korteléms ir vieSojo transporto bilietams 1&30s yra skiriamos pagal Vilniaus miesto
savivaldybés administracijos direktoriaus isakymu patvirtinta Jstaigy sara$a, kurj parengia Vilniaus
' miesto savivaldybés administracijos Svietimo aplinkos skyrius (toliau — Svietimo aplinkos skyrius).
Istaigy sgrase nurodomas Istaigose dirbanéiy darbuotojy skaidius ir aktyvuoty biliety skaidius
Istaigose. _ ' : o _ '
7. Su nevalstybinémis ir valstybinémis $vietimo istaigomis, kuriy steigéja néra Vilniaus
miesto savivaldybé, sudaromos biudZeto 1&fy naudojimo sutartys pagal Vilniaus miesto
~savivaldybés administracijés direktoriaus 2014 m. liepos 14 d. jsakymu Nr. 30-1875 patvirtinta

biudZeto 18y naudojimo sutarties forma bei iSlaidy sgmata (Programos samatos forma (BFP-1).
' ‘8. Su Vilniaus miesto savivaldybei pavaldZiomis Svietimo jstaigomis ir Tarybos 2022 m.
liepos 20 d. sprendimo Nr. 1-1523 ,Dél pritarimo skirti finansavimg vieSojo transporto biliety

Isigijimui Vilniaus miesto Svietimo jstaigy darbuotojams“ 1 punkte i$vardintomis biudZetinémis

istaigomis biudZeto 1é5y naudojimo sutartys nesudaromos. Vilniaus miesto savivaldybei
‘pavaldZioms §vietimo jstaigoms ir Tarybos 2022 m. liepos d. sprendimo Nr. 1-1523 , Dél pritarimo

skirti finansavima vieSojo transporto biliety jsigijimui Vilniaus miesto vietimo jstaigy
darbuotojams* 1 punkte iSvardintoms biudZetinéms jstaigomis Vilniaus miesto savivaldybés
administracijos Svietimo aplinkos skyrius 1é3y plang jkelia j Finansy valdymo ir apskaitos sistema

(FVAS). [staigos, gavusios finansavimg, vadovaudamosi Lietuvos ‘Respublikos vieSyjy pirkimy -

istatymu, atlicka viesgjj pirkimg ir pasitago vie§yjy pirkimy sutartis. =~ _ '

' 9. Istaigy vadovai, rengdami technine specifikacijg vie$ajam pirkimui atlikti, nustatydami
pasililymy vertinimo kriterijus- ir salygas, parinkdami pirkimo sutarfily svarbiausias nuostatas
nustato, kad Kortelé turi biti iSskirtinio dizaino, skirto §vietimo sektoriaus jstaigy darbuotojams ir

Kortelé taip pat turi biiti papildoma vieSojo transporto metiniu bilietu, galiojanéiu darbo dienomis,

savaitgaliais bei $venciy dienomis. . L '
10.  Istaigy vadovai teisés akty nustatyta tvarka atsako uZ skirty 1é8y panaudojimg
pagal paskirtj. - L _ '

_ 11.  [staigos, pasibaigus ketviréiui, ne véliau kaip iki kito ménesio 10 dienos turi pateikti
- biudZeto islaidy sgmatos vykdymo ataskaity pagal Lietuvos Respublikos finansy ministro 2008 m.

- gruodzio 31 d.- jsakymu Nr. 1K-465 ,Dél Valstybés ir savivaldybés biudZetiniy jstaigy ir kity -
subjekty Zemesniojo lygio biudZeto vykdymo ataskaity sudarymo taisykliy ir formy patvirtinimo
patvirtintg forma Nr. 2 Vilniaus miesto savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus Apskaitos
poskyriui. : - » |
12.  Istaigos, vadovaudamosi Lietuvos Respublikos biud¥eto sandaros Istatymu, skirtas
~1¢8as - privalo panaudoti iki einamyjy mety pabaigos. Nepanaudotos 1¢Sos yra grazinamos j
Savivaldybés biudzets. ' ' - ' - o
_ 13. Atliekamy procesy eigg ir 163y panaudojima kontroliuoja Svietimo aplinkos skyrius.

Istaiga turi teikti Svietimo aplinkos skyriui pareikalavus ataskaity apie [é8y panaudojimg nustatyta
“tvarka, dalyvauti elektroninése ir telefoninése apklausose, teikti informacijg, dokumentus bei
sudaryti salygas susipaZinti su dokumentais, proceso ciga. o . I
14.  Istaigy vadovai, da_rontojams i8duoda Kortel_f}, papildyta vieSojo transporto metiniu
bilietu, galiojanéiu darbo dienomis, savaitgaliais bei Svenciy dienomis.. S
15, Istaigy darbuotojams skirtos Kortelés. yra Istaigos nuosavybé, kuri turi unikaly
Zyméjimag, todél darbuotojy pradymai dél biliety ar pinigy perkélimo, grazinimo i§ Istaigai skirtos
Kortelés j asmening negali biiti priimami, . : o
16. Kortelés yra skirtos tik konkre&ios Istaigos darbuotojams asmeniniam ‘naudojimui.
Jeigu darbuotojas $vietimo jstaigoje eina kelias pareigas ar dirba keliose §vietimo jstaigose vienu
~metu, jam i§duodama tik viena Kortelé. Darbuotojams, esantiems vaiko prieZitiros atostogose,
Kortelé néra isduodama. ' o ' T T T



17.  Kortelés negali biiti perduodamos naudoti tretiesiems asmenims. Jel nustatoma, kad
Kortel¢ yra perduota tretiesiems asmenims, ji su viefojo transporto bilietu turi biiti nedelsiant
graZinama Jstaigai. Jstaigos paskirtas atsakingas asmuo (arba vadovas) apie tokj atvejj privalo
informuoti paslaugos tiekéja (nurodant Istaigos pavadinima, jstaigos kodg, kortelés numerj, kad
tickéjas nedelsiant uzblokuoty Kortelg). Jeigu Kortelé negragZinama, darbuotojas privalo atlyginti
Kortelés ir vieSojo transporto biliety verte, buvusia idavimo metu (informacija apie kainas galima
surasti  https://judu.lt/naudinga-informacija-imonems/). ‘U? Kortelés naudojima ir tinkama
disponavimg darbuotojai atsako teisés akty nustatyta tvarka. o

18.  Grieztai drandziama perparduoti Kortelg tretiesiems asmenims. Taip pat draudziama
panaudoti kitu neteisétu bidu. Uz $iy draudimy pazeidimus arba bandyma paZeisti asmenys atsako
- Lietuvos Respublikos jstatymuose numatyta tvarka. o :

' 19.  Jstaigy vadovai (ar jy jgalioti atsakingi asmenys), atsakingi uz Korteliy i§davimo
kontrole bei informacijos sisteminima pagal Tvarkos aprao prieds, prireikus privalo pateikti
informacijg Svietimo aplinkos skyriui. : L _

20. Istaigy vadovai (ar jy jgalioti atsakingi asmenys) iSduodami Korteles privalo
informuoti Jstaigos darbuotojus dél susipaZinimo su Korteliy aktyvinimo ir naudojimosi taisyklémis
- ir procediiromis interneto svetainéje www.judu.lt. _ -

21. Istaigy darbuotojai prie§ naudodami Kortele privalo jsitikinti, kad Kortelé ir joje
esantis vieSojo transporto bilietas yra tinkamai aktyvuotas ir veikiantis, o vie$ojo transporto bilieto.
galiojimo laikotarpis nepasibaiges. _ _ I TR :

22.  Jtarus Kortelés techninj gedima (jeigu Kortelé neveikia (nepavyksta aktyvuoti joje
esanCio bilieto, j jg nereaguoja transporto priemonés komposteriai), bet jokiy iSoriniy paZeidimy
néra) Istaigos darbuotojas asmenidkai arba per [staigos paskirtg atsakingg asmenj dél galimo
Kortelés gedimo gali kreiptis | S] ,,Susisiekimo paslaugos” el. pastu info@judu.lt trumpai
apraSydamas problema, nurodydamas Jstaigos pavadinimg ir Kortelés numerj. '

23.  Visos Istaigai iSduotos Kortelés yra jtrauktos j Istaigos apskaity. Praradus ‘arba
sugadinus Kortelg bilietas gali blti perkeltas j nawjg Kortele su salyga, kad darbuotojas
kompensuoja nupirkdamas nauja Kortele asmeninémis léSomis. Tsduoti vietoj prarastos Kortelés
turimg Jstaigoje atliekama Kortelg draudziama. S _ '

24, Dél naujos Kortelés Istaigos vadovas (arba jo jgaliotas asmuo) privalo kreiptis i
paslaugos tiekéjg sumokéjus naujos Kortelés mokestj. Bilietg i§ senos Kortelés i nauja perkelti
galima S[ ,,Susisiekimo paslaugos* Klienty aptarnavimo centruose, esan&inose adresu Gedimino pr.
9A, Vilnius, GeleZinkelio g. 16, Vilnius arba Konstitucijos pr. 3, Vilnius.

25.  Istaigos darbuotojai palikdami darboviete, iseidami ilgalaikiy atostogy ar pasibaigus
einamiesiems metams, kai Korteléje esantis vieSojo transporto bilietas néra pratgsiamas, privalo
graZinti Korteles Jstaigos vadovui (arba jo jgaliotam asmeniui). - _

26. ]staigos darbuotojams i¥davus ar graZinus Korteles, Istaigy vadovai {arba jy jgalioti
asmenys) del Korteliy i$davimo kontrolés privalo upildyti Tvarkos apraso priedo atitinkamg skiltj.
Istaigos atsakingas asmuo darbuotojy graZintas Korteles kartu su Jose esaniais vie$ojo transporto
bilietais gali perduoti naudotis naujai priimtiems Jstaigos darbuotojams.

" III SKYRIUS .
- BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Vykdant Sio Tvarkos apralo nuostatas asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis.
Europos Parlamento ir Tarybos 2016 m. balandZio 27 d. reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy
asmeny  apsaugos tvarkant asmens - duomenis -ir .dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos- reglamentas), Lietuvos



Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo bei kity asmens duomeny. apsauga
reglamentuojanéiy teisés akty nuostatomis. :

28... ]staigos vadovas ar jo paskirtas atsakingas asmuo privalo pasiraSytinai supazindinti
kiekvieng Istaigos darbuotoja, kuriam buvo suteikta Kortelé, su §io Tvarkos apraso nuostatomis per
10 darbo dieny nuo $io Tvarkos aprafo patvirtinimo dienos, kitais atvejais — Kortelés i8davimo
metu. Jstaigos darbuotojams, nesutinkantiems pasiraSytinai susipaZinti ir laikytis o Tvarkos apraso
nuostaty, Kortelé negali biiti i§duodama. ' ,

- 29. Uz Siame Tvarkos aprase nurodyty Korteliy iSdavimo, keitimo, graZinimo procediing
tinkamg organizavimg ir vykdyma atsako Istaigos vadovas (arba jo jgaliotas asmuo)..

o 30.  Sis Tvarkos aprasas keitiamas, naikinamas ar stabdomas jo galiojimas Savivaldybés

- administracijos direktoriaus jsakymu. L : L :

o 31. - Visi gin&ai, kylantys dél Sio Tvarkos aprao ar su juo susij¢, nepavykus jy i§spresti

‘deryby biadu, sprendziami Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatyta tvarka.




